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康泽基金会办公场所消防安全及疏散管理办法

第一章  总  则
第一条  为落实消防安全责任制，规范消防管理要求，预防消防安全事故，减少消防安全危害，保护员工生命、财产安全，确保基金会业务有序正常开展，根据相关管理要求，结合基金会实际运作情况，制定本管理办法。
第二条  本管理办法适用于基金会全体专职员工。
第三条  消防安全管理目标：
（一）坚持“预防为主，防消结合”的消防方针，落实消防安全责任制；
（二）持续开展消防安全检查、隐患自查和整改，年度无火灾事故、无重大消防安全隐患；
（三）定期开展消防安全培训和演练，提高员工消防意识和应急能力。

第二章  职    责
第四条  秘书长是消防安全工作的第一责任人。
第五条  秘书长消防工作职责
（一）组织制修订消防安全及疏散等相关管理办法，并组织理事会会审；
（二）定期组织开展日常消防安全检查，做好检查记录，及时消除隐患；
（三）定期组织做好消防设施、器材及安全疏散设施的维护保养，确保其完好有效，确保疏散通道、安全出口、消防车通道畅通；
（四）组织基金会所有全职员工定期学习消防安全及疏散等相关管理办法及知识，定期结合重特大消防安全事故等案例进行培训；
（五）其他应尽的职责义务。
第六条  全体专职员工消防工作职责：
（一）遵守国家消防法律法规要求和消防安全管理制度；
（二）积极参与各项消防安全培训、宣传及实操演练工作，增强消防安全知识和应急处理能力；
（三）自觉维护公司各类消防设施正常使用，开展隐患自查，做好消防预防工作；
（四）发现火情立即报警，并参加有组织的灭火工作。
第七条  奖惩
（一）在消防安全工作中对维护基金会利益有重大贡献的人员，可给予一定奖励；
（二）对未履行消防安全职责、违反消防安全管理办法的人员，将按照人事管理制度进行考核，情节严重、触犯法律的，将追究法律责任。

第三章  附  则
第十条  本管理办法经理事会审议通过后，自发布之日起执行。
第十一条 本管理办法由佛山市康泽慈善基金会负责解释和修订。

佛山市康泽慈善基金会
2022年3月28日
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